ITSCH INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE CIUDAD HIDALGO

REINSCRIPCION AL SEMESTRE
FEBRERO-JUNIO 2025

INDICACIONES GENERALES:

Para estar oficialmente inscrito es necesario que cuentes con tu CARGA ACADEMICA FIRMADA Y CON EL SELLO
DE SERVICIOS ESCOLARES. (Si no cuentas con este documento no eres alumno del ITSCH y si alguna materia no
aparece en este documento no se le podrd asentar calificaciones).

Los alumnos que tengan ADEUDOS de cualquier indole (prorrogas, registros de entradas y salidas de
laboratorios, evaluacion docente, multas de biblioteca, documentos pendientes en escolares, etc.) en algun
departamento NO PODRAN REINSCRIBIRSE, estos adeudos aparecerdn dentro del sistema SICE a partir de las
12:00hrs del 13 de enero, para que sean liquidados con anticipacion y poder realizar tu proceso de reinscripcion
en la fecha establecida.

Se deberd cubrir el monto por el concepto de “Aportacion para el fortalecimiento institucional” te invitamos a
consultar las nuevas tarifas de los servicios del ITSCH y la nueva forma de pago en el siguiente enlace:
https://cdhidalgo.tecnm.mx/departamentos/caja, genera tu orden de pago en el siguiente enlace
https://recibos.cdhidalgo.tecnm.mx/login de acuerdo al manual publicado en la pdgina oficial del ITSCH,
recuerda que SOLO SE ACEPTARAN PAGOS ELECTRONICOS y en CAJERO de cualquier sucursal de BBVA
Bancomer.

o “ojo” deben ser cuidadosos al seleccionar los conceptos, recuerda que no es posible realizar

ningun cambio en los recibos electrénicos.

Los alumnos que NO REALICEN SUS TRAMITES EN EL DIA Y HORARIO MARCADO, tendrdn que realizar el pago
por TRAMITE TARDIO SEGUN CORRESPONDA, ademds de su aportacidn al fortalecimiento institucional; serdn
atendidos del en lace o cédigo QR que se describe para su desbloqueo y poder realizar su reinscripcion con su
jefe(a) de carrera.

NOTA: Si no respetas las fechas estipuladas e inicias tu tramite tardio quedas sujeto al cupo de los grupos.

Los cambios de cargas académicas (altas y bajas de materias) seran dentro del 04 al 17 de febrero. Para hacer
modificaciones, este tramite lo deberdn realizar de acuerdo a lo establecido por parte de su Jefe(a) de carrera
correspondiente y cubriendo el costo por materia que se da de alta o baja.

NOTA: Obteniendo la primera autorizacion de carga, como mdximo se podrdn realizar d OS modificaciones
a la misma, sean muy cuidadosos de las materias que se seleccionan, ya que el primer cambio de carga serd
sin_costo, sin embargo, por el sequndo cambio alta o baja de materia se deberd cubrir el costo
correspondiente.

El inicio de clases de Licenciatura 04 DE FEBRERO DEL 2025 de acuerdo a sus horarios.

FECHA CARRERA

PARA TODAS LAS CARRERAS Y POSGRADO (uritizanoo Tu NgmeRo DE coNTROL

DEL 17 AL 24 DE | Y CONTRASENA)

e PAGO DE APORTACION PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL.
e PAGO DE APORTACION PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN

MAESTRIA
“Nota”, Después de esta fecha, solo se recibirdn pagos ELECTRONICOS con su tramite tardio
correspondiente.

ENERO
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ITSCH INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE CIUDAD HIDALGO

CALENDARIO FEBRERO-JUNIO 2025

CONCEPTO FECHA PROCEDIMIENTO
DESBLOQUEO EN DEL 20 AL | 1.- EL DESBLOQUEO EN SICE SE HARA DESPUES DE QUE HAYAS REALIZADO TU
EL SICE PARA 24 DE RECIBO ELECTRONICO, favor de tomar las precauciones con las fechas
REINSCRIPCIONES ENERO | sefialadas y evitar el pago por tramite tardio.
“TODAS LAS
CARRERAS Y Nota: No es necesario enviar su recibo electrénico de pago de fortalecimiento
POSGRADO” institucional a ningun drea.
PAGO DE DEL 20 AL | PARA TODAS LAS CARRERAS Y POSGRADO.
ADEUDOS 24 DE
ENERO 1. Estos adeudos aparecerdn dentro del sistema SICE a partir del 13 de
enero o si sospechas de algin adeudo comunicarte al area y resolver tu
duda.
2. Siexiste duda o necesitas aclaracion favor de acudir al area
correspondiente en horario de 9:00 a 15:30 hrs.
e Pago, elaboracion y descarga del recibo electrdnico por concepto de
tramite tardio.
e Revisar manual de pagos electrénicos en:
https://cdhidalgo.tecnm.mx/departamentos/caja
DESBLOQUEO DEL 20 AL | El desbloqueo en SICE se hara después de que hayas enviado tu recibo
PARA ALUMNOS 24 DE electrénico.
CON ADEUDO EN ENERO
ALGUNA AREA “0jo” Ingresa al siguiente link: https://forms.office.com/r/jMXAheUxZR
(IDIOMAS,
TUTORIAS, SOLICITUD DE DESBLOQUEOS POR
EVALUACION TRAMITES TARDIOS
DOCENTE,
ESCOLARES) o Escanea el cédigo QR

Ingresa con tu correo institucional

(ntiimero de control@cdhidalgo.tecnm.mx)

Pass: 3k 3% 3k 3k %k %k %k %k %k k k

Una vez autorizado su desbloqueo, las diferentes areas notificaran al
departamento de Servicios Escolares y podras continuar con tu proceso de
reinscripcion.

Nota: Desbloqueos de biblioteca, laboratorios o que no estén en el listado
deberan presentarse de manera personal para solicitarlo.
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ALUMNOS DEL 27 AL | ENTRAR AL SISTEMA SICE CON TU NUMERO DE CONTROL Y CONTRASENA:
REGULARES DE 29 DE
LICENCIATURAY ENERO | Seguir los pasos de acuerdo al MANUAL PARA REINSCRIPCION SICENET, para
POSGRADO realizar tu carga académica solicitando las materias y horarios que te hayan
tocado en tu grupo para el semestre FEBRERO-JUNIO 2025.
IMPORTANTE. DEBES SER MUY CUIDADOSO Y SELECCIONAR CORRECTAMENTE
TUS MATERIAS, CUALQUIER DUDA NOTIFICARLA ENTIEMPO Y FORMA PARA
PODER AYUDARTE A CORREGIR O ACOMODAR TU CARGA.
NOTA: Obteniendo la primera autorizacién de carga, como maximo se podra
realizar dOS modificaciones a la misma cubriendo el costo correspondiente,
para que seas muy cuidadoso de las materias que solicitas.
0JO: Sino realizas tu pago de aportacion al fortalecimiento con anterioridad para
su desbloqueo o tienes adeudos con otras dreas, no podras solicitar tu carga
académica en tiempo y estaras sujeto a la disponibilidad de espacio o cupo que
tenga esa o esas materia(s), generando un impacto en tu carga académica y
haciendo que probablemente curses materias en otro grupo o bien cursar
materias de semestres mds avanzados por la situacidon de no haber realizado tu
tramite como se solicitd y en tiempo.
DEL30 AL | REVISA LA RETICULA DE TU CARRERA E IDENTIFICA LAS MATERIAS QUE
ALUMNOS 31 DE DEBERAS CURSAR EN EL SEMESTRE FEBRERO — JUNIO 2025.
IRREGULARES DE ENERO
LICENCIATURA Y SI ERES ALUMNO QUE:
POSGRADO
e Tienes una materia que reprobaste en el semestre AGOSTO — DICIEMBRE
2024 y no te impide tomar las materias del semestre FEBRERO — JUNIO
2025.
e Tuviste materias reprobadas pero que ya acreditaste y tenias estatus de
irregular.
ENTRAR AL SISTEMA SICE CON TU USUARIO Y CONTRASENA:
Seguir los pasos de acuerdo al MANUAL PARA REINSCRIPCION SICENET, para
realizar tu carga académica solicitando las materias y horarios que te hayan
tocado en tu grupo para este semestre.
ALUMNOS DEL 30 AL | 0JO: SI TU SITUACION ES ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:
IRREGULARES QUE | 31 DE
REQUIERAN ENERO a) Solicitud de carga maxima de créditos.
AUTORIZACION b) Materias en especial en el semestre febrero-junio 2025.
ESPECIAL DE c) Dar de alta residencia profesional y alguna materia.
CARGA d) Invalidar ligas entre materias.
ACADEMICA e) Ocupas autorizacién por Comité Académico por situacion delicada.

DEBES seguir las indicaciones correspondientes de acuerdo a tu carrera.
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(ALUMNOS DEL 10 AL | Presentarse con credencial y lapicero tinta negra para la firma y sello de la carga

REGULARES E 14 DE académica y solicitud de reinscripcion. Los dos formatos seran entregados en las

IRREGULARES) FEBRERO | ventanillas de servicios escolares en base al calendario descrito en este
documento.

Para la f|rm’a "_'e 0JO: si no realizaste el paso anterior (solicitud de carga académica ya seas

carga académica es . g L. ..

- ’ regular o irregular) no podrds firmar la carga académica oficial.

obligatorio
w e Para ser alumno oficialmente inscrito, debes CONTAR con tu cargar
credencial de L. . .. o .
—estu diante. aca_dc_emlca sellaalla porel ar_ea d_e servicios escolares. Si no realizas esta
- actividad no serds alumno inscrito.
ALUMNOS DE 14 DE Presentarse con credencial y lapicero tinta negra para la firma y sello de |la carga
POSGRADO FEBRERO | académicay solicitud de reinscripcién. Los dos formatos serdn entregados en las
ventanillas de servicios escolares en base al calendario descrito en este
documento.
04 AL17 | Recuerda que el primer cambio de carga académica sera sin costo alguno. A
CAMBIOS EN DE partir del segundo cambio, por materia al o baja se debera cubrir el costo
CARGAS FEBRERO | correspondiente.
ACADEMICAS
(ALTA O BAJAS DE Para actualizar la carga académica deberan presentar el recibo electrénico a la
MATERIAS) jefatura de carrera, una vez actualizada pasa a firmar al Departamento de
Servicios Escolares.
0J0. Recuerda consultar la tabla de servicios y realizar el pago por el concepto
de alta o0 baja de materias.
Presentarse en servicios escolares con un lapicero tinta negra para la firma del

CAMBIOS DE proceso de cambio y carga académica oficial, en un horario de 10:00 a 14:00hrs.

CARRERAY 14 DE . . .

TRASLADOS FEBRERO | Nota: para realizar el proceso, deberds asegurarte haber cumplido con todos
los requisitos que solicitan las jefaturas de carrera, ya que los encargados
entregaran a Servicios Escolares los documentos correspondientes.
0JO: UNICAMENTE SI TIENES LA AUTORIZACION DE TU ANTEPROYECTO POR
PARTE DE LA ACADEMIA.

A PARTIR Ponerte enlco.ntacto contu jefatur:.:\ de c.arrera cor.respondiente, para generar tu
DEL 27 DE | 3782 académica con el alta de Residencias Profesionales.
RESIDENTES ENERO AL . , . .. . L
17 DE 0JO. Para poder firmar tu carga académica y solicitud de reinscripcidn a
FEBRERO RESIDENCIAS. Tendras que presentar en las ventanillas de servicios escolares tu

solicitud de carga debidamente firmada por tu jefatura de carrera

correspondiente.
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HORARIOS DE FIRMA DE CARGA ACADEMICA POR GRUPO, EDIFICIO “A” SERVICIOS ESCOLARES+++

FECHA DE REINSCRIPCION HORARIO CARRERA GRUPO A REINSCRIBIRSE
10 de febrero de 2025 9:30 2 10:00 hrs TIC'S TICS2A
10 de febrero de 2025 10:00 a 10:30 hrs TIC'S TICSAA
10 de febrero de 2025 10:30a 11:00 hrs TIC'S TICS6A
10 de febrero de 2025 11:00 a 11:30 hrs TIC'S TICS8A
10 de febrero de 2025 11:30a12:00 hrs GESTION 382LA
10 de febrero de 2025 12:00a12:30 hrs GESTION 382MB
10 de febrero de 2025 12:30 2 13:00 hrs GESTION 384LA
10 de febrero de 2025 13:30 a 14:00 hrs GESTION 384MB
10 de febrero de 2025 14:30 a 15:00 hrs GESTION 386LA
10 de febrero de 2025 15:00 a 15:30 hrs GESTION 386MB
10 de febrero de 2025 15:30 a 16:00 hrs GESTION 388LA
10 de febrero de 2025 16:00 a 16:30 hrs GESTION 388MB
11 de febrero de 2025 9:30 2 10:00 hrs SISTEMAS 072CA
11 de febrero de 2025 10:00 a 10:30 hrs SISTEMAS 072DB
11 de febrero de 2025 10:30a 11:00 hrs SISTEMAS 074CA
11 de febrero de 2025 11:00a11:30 hrs SISTEMAS 074DB
11 de febrero de 2025 11:30 2 12:00 hrs SISTEMAS 076CA
11 de febrero de 2025 12:00a12:30 hrs SISTEMAS 076DB
11 de febrero de 2025 12:30 a 13:00 hrs SISTEMAS 078CA
11 de febrero de 2025 13:30 a 14:00 hrs SISTEMAS 078DB
11 de febrero de 2025 14:30 a 15:00 hrs BIOQUIMICA 062JA
11 de febrero de 2025 15:00 a 15:30 hrs BIOQUIMICA 062KB
11 de febrero de 2025 15:30 a 16:00 hrs BIOQUIMICA 064JA
11 de febrero de 2025 16:00 a 16:30 hrs BIOQUIMICA 064KB
12 de febrero de 2025 9:30 2 10:00 hrs BIOQUIMICA 066JA
12 de febrero de 2025 10:00 a 10:30 hrs BIOQUIMICA 068JA
12 de febrero de 2025 10:30 a 11:00 hrs BIOQUIMICA 068KB
12 de febrero de 2025 11:00a11:30 hrs INDUSTRIAL 162AA
12 de febrero de 2025 11:30a12:00 hrs INDUSTRIAL 162BB
12 de febrero de 2025 12:00a12:30 hrs INDUSTRIAL 164AA
12 de febrero de 2025 12:30a13:00 hrs INDUSTRIAL 164BB
12 de febrero de 2025 13:30 2 14:00 hrs INDUSTRIAL 166AA
12 de febrero de 2025 14:30 a 15:00 hrs INDUSTRIAL 166BB
12 de febrero de 2025 15:00 a 15:30 hrs INDUSTRIAL 166EC
13 de febrero de 2025 9:30 a 10:00 hrs INDUSTRIAL 168AA
13 de febrero de 2025 10:00 a 10:30 hrs INDUSTRIAL 168BB
13 de febrero de 2025 10:30 a 11:00 hrs INDUSTRIAL 168EC
13 de febrero de 2025 11:00 a2 11:30 hrs MECATRONICA 352GA
13 de febrero de 2025 11:30a12:00 hrs MECATRONICA 352HB
13 de febrero de 2025 12:00 a 12:30 hrs MECATRONICA 354GA
13 de febrero de 2025 12:30a13:00 hrs MECATRONICA 354HB
13 de febrero de 2025 13:30 a2 14:00 hrs MECATRONICA 356GA
13 de febrero de 2025 14:30 a 15:00 hrs MECATRONICA 356HB
13 de febrero de 2025 15:00 a 15:30 hrs MECATRONICA 358GA
13 de febrero de 2025 15:30 a 16:00 hrs MECATRONICA 358HB
14 de febrero de 2025 9:30 a2 10:00 hrs NANOTECNOLOGIA NANO2A
14 de febrero de 2025 10:00 a 10:30 hrs NANOTECNOLOGIA NANO4A
14 de febrero de 2025 10:30a11:00 hrs NANOTECNOLOGIA NANOG6A
14 de febrero de 2025 11:00a11:30 hrs NANOTECNOLOGIA NANOSA
14 de febrero de 2025 10:00 a 14:00 hrs MTRIA. EN ADMON INDUSTRIAL POSGRADO2
14 de febrero de 2025 10:00 a 14:00 hrs MTRIA. EN ADMON INDUSTRIAL POSGRADO4
14 de febrero de 2025 10:00 a 14:00 hrs TODAS LAS CARRERAS TRASLAD?:RLE:’Z”BIOS DE

***Ppara poder firmar tu carga académica deberds presentar tu credencial de estudiante.
***Los residentes deberdn presentar solicitud de carga académica firmada por su jefatura de carrera.
***Cambio de carga: El alumno deberd presentar la primera carga académica para poder recibir la segunda con el

cambio realizado.
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PREGUNTAS FRECUENTES:

1. ¢éCoémo puedo hacer mi pago de reinscripcion?

Recuerda que existe una nueva forma de pago, para esto deberas seguir los pasos para poder realizar la orden de pago y
posteriormente realizar tu pago en cualquier sucursal de BBVA Bancomer, consulta el siguiente link:
https://cdhidalgo.tecnm.mx/departamentos/caja

Mucho ojo con las fechas de pago ya que si sobrepasas de ellas se te cobrard tramite tardio.

2. Realice mi pago siguiendo los pasos indicados y atin sigo bloqueado ¢ Qué puedo hacer?

Todos los pagos realizados se validan de forma automatica, el departamento de Recursos Financieros los reportara al
departamento de Servicios Escolares para su desbloqueo correspondiente, si han pasado varios dias y auln tienes tu bloqueo
comunicate con nosotros y con gusto te ayudaremos.

3. Al momento de capturar los datos en mi orden de pago me equivoqué en el concepto, (Qué debo hacer?
Deberas realizar una nueva orden de pago por el servicio correcto y asi puedas realizar tu pago correspondiente.

“ojo” deben ser cuidadosos al seleccionar los conceptos de los servicios, recuerda que no es posible realizar ningun
cambio en los recibos electronicos.

4. ¢Coémo puedo saber si soy alumno irregular?
Los alumnos irregulares son todos aquellos que reprobaron una o varias materias después de las recuperaciones en el semestre
anterior.

5. ¢éSoy alumno irregular si reprobé una materia en agosto-diciembre 2024, pero esa materia no se imparte en febrero-junio
de 2025?

Si, eres irregular, ya que, aunque no se oferte la materia que reprobaste del semestre anterior, tu jefe de carrera debe revisar

que puedas tomar otra materia de un nivel arriba para no retrasar tu reticula.

6. ¢Como puedo saber que no tengo adeudos si aiin no aparecen en el sistema del SICE?
Los adeudos apareceran en el sistema de calificaciones SICE a partir del 13 de enero, sin embargo, si sospechas que tienes alguin
adeudo, a partir del 13 de enero puedes Ilamar al ITSCH y pedir que te comuniquen con el area y preguntar.

7. Siestoy bloqueado por otra area ¢Qué debo hacer?

Deberas ponerte en contacto con el drea donde tengas el adeudo y liquidarlo, ellos autorizaran el desbloqueo a Servicios
Escolares y puedas reinscribirte. Si tienes dudas de lo que trata tu adeudo puedes llamar a Servicios Escolares y preguntar, te
orientaremos a donde debes acudir. Tel: 786 154 9000 Ext. 125 o 167.

NOTA:

e Como ALUMNO REGULAR E IRREGULAR, siguiendo las indicaciones del presente comunicado NO tendrds necesidad de venir
fisicamente al tecnoldgico para tu pago y reinscripcion, hasta el dia que asistan a la firma de carga académica, en el cual ya
se encontrardn en la semana de inicio de clases.

e Puedes mandarnos tus dudas en las pdginas oficiales del ITSCH, en Facebook como Becas — ITSCH 0 al correo
servicios_escolares@cdhidalgo.tecnm.mx

ATENTAMENTE

Mtro. Javier Irepan Hacha
Director General
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